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ITos10:keHne 0 NpUOOPeTEeHUH, Y4éTe, XpPAaHCHUH,
CIIMCAHMH M YHHUYTOKEHUH 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMHU

1. O01mue mooKeHus

1.1. Hacrosiiee mosioxkeHue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUU ¢ DenepanibHbIM
3akoHOM OT 29 nexabps 2012 roga No 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii
denepanun», NpUKa3aMd MHHHCTEPCTBA 00pa3oBaHUS W Hayku Poccuiickoi
@®enepauun ot 27 aprycta 2013 roma Ne 989 «O6 yrBepxkaeHUM 00pasloB U
ONMMCaHUM aTTecTaToB 00 OCHOBHOM OOIIEM M cpeaHeM o0meM oOpa3oBaHUH |
npuiIoKeHu Kk Hum», ot 14 despans 2014 romga Ne 115 «O06 yrepxaenun [lopsiaka
3arOJIHCHMSI, YUeTa U BBIJJAYU aTTeCTaTOB 00 OCHOBHOM OOIIEM M CpeHeM oOIieM
oOpazoBanun u wux payonukarax», oT 30 asrycta 2013 roma Ne 1015 «O6
yTBepkaeHnn [lopsiika opraHuM3allid W OCYIIECTBIICHHS 00pa30BaTeIIbHOU
JCATEIBHOCTH 10  OCHOBHBIM  00IIcoOpa3oBaTebHBIM  IpOorpaMmam -
oOpa3oBaTelIbHBIM TpOTpaMMaM HayaJlbHOTO OOIIEro, OCHOBHOTO OOIIEero, u
cpenHero o0miero o0pazoBaHus»,Y CTaBOM 00pa30BaTeNbHON OpraHU3aluu (Janee —
MBOY COIIINe3).

1.2. HoxymeHThl 00 oOpa3oBanmu BbimaBaemble MBOY COII Ne 3 mo
3aBEpIIEHUI0 Kypca OCHOBHOT'O 00I1Ier0 00pa3oBaHUs:

— arrecTaT 00 OCHOBHOM 00IIIeM 00pa30BaHUM U MPUIIOKEHUE K HEMY;
— arrecTaT 00 OCHOBHOM O0II[eM 00pa30BaHMM C OTIIMYHMEM M MIPUIIOKEHUE K HEMY;
— aTTecTaT O CpeJaHeM 001IeM 00pa30BaHUU U MIPUIIOKECHHUE K HEMY;
— arrecTtar O cpeHeM 001IeM 00pa30BaHHUH C OTIIMYUEM U IPHIIOKEHHUE K HEMY
ATrectaT 00 OCHOBHOM OOIIeM OOpa30BaHMHM COCTOHWT M3 OOJIOKKH, THUTYyJA W
MPWIOKEHUS] K arrectary o0 OCHOBHOM o00mieM oOpa3oBaHuu / aTrTectary o0
OCHOBHOM 00111eM 00pa30BaHUH C OTIIMYUEM.
ATTecTaT 0 cpeaHeM 00mEeM O0pa3oBaHUU COCTOUT W3 OOJIOKKH, TUTYNA U
MPWIOKEHHUS K aTTeCTaTy O cpeaHeM oOimeM oO0pa3oBaHUUW/ aTTeCTaTy O CPEIHEM
o01ieM 00pa3oBaHUU C OTIIMYHCM.

1.3. Beibop mpeanpuaTdii — W3TOTOBHUTENEH OJAaHKOB  JOKYMEHTOB
OCYIIECTBIISIETCSI  YIPaBICHHEM O0Opa30BaHUS MYHHUIIMIIAIBLHOTO 0Opa30BaHUS
CrnaBstHCKUH paiioH.

1.4. JIunam, ycHeuHo mpoueIIuM roCy/1apCTBEHHYI0 UTOTOBYIO aTTECTALUIO
no o0pa3oBaTeNbHBIM MPOrpaMMaM OCHOBHOTO OOIIETO M CpPEJHEro O0OIIero
oOpa3oBaHus, BbIAAETCAd arTectraT o0 OCHOBHOM OOIIEeM O0Opa3oBaHUH C
MPUJIOKEHHEM, MOJTBEPKIAIOIINI MOJIydeHHEe OCHOBHOTO 0O0IIero oOpa3oBaHUsl U
aTTecTaT O CpelHeM o0IieM Oo0pa30BaHMM C MPUIIOKEHUEM, MOJITBEPHKIAAIOIINMN
MOJIYYEHHE CPEJHEro 001ero oopa3oBaHusl.



2. Illopsinok npuodpereHus 0JJAaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHuM

2.1 Mupexkrop MBOY COILINe3 nmpuka3oM Ha3HauyaeT OTBETCTBEHHOE JIUIIO 3a
y4eT JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU.

1) Haznauennoe npukazom aupexkropa MBOY COIIINe3 nuiio, 0OTBETCTBEHHOE
32 y4eT JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM NPEAOCTaBISET JUPEKTOPY MH(OOPMAIUIO O
IJIAHUPYEMOM 3aKyIKe OJIAaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM Ha TEKYIIUH y4eOHBIH
ro/I.

2) ExeromHo B cpok A0 1 pgexaOpsi OTBETCTBEHHBIA (opMHUPYET U
MpEACTaBIs€T B YyHpaBlieHHe oOOpa3oBaHMs OTYET O pacXofOBaHUU OJAHKOB
JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHMU 3a TEKYLIMH KaJeHAAPHBIN roj, a TaKke KOJUYECTBO
HEUCIOJIb30BAaHHBIX OJIAHKOB.

3) EsxeroaHo B cpok 10 1 OKTSOpsi OTBETCTBEHHBIN, MPEAOCTABIIAET TUPEKTOPY
MBOY COIIINe3 cBeaeHuss 0 KOJWYECTBE y4YalIMXCSA JUIsl BbIJA4YM aTTECTaTOB 00
0o0pa30BaHUU B TOM YHCJIE€ aTTECTATOB C OTIMYHUEM

4) ExeromHo B cpok g0 1 HOSOpsS OTBETCTBEHHBIH, (OPMUPYET CBOIHYIO
3asiBKYy Ha npuoOpeTeHue 0JIaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU U MPEACTABIISET €€
Ha noanuck qupekropy MbOY COILLINe3.

2.2.  [Hupekrop MBOY  COIIINe3  exerofHo 3aKiIO4YaeT  JOTOBOP
(MyHULIMTTAJIGHBIA ~ KOHTPAKT) Ha mnpuoOpereHue OJAHKOB JOKYMEHTOB 00
o0pa3oBaHMM C OpraHu3aluel, UMEIoIEed JMIIEH3WI0 Ha OCYIIECTBICHUE
NESTENBHOCTH [0 HW3TOTOBJICHUIO 3alMIIEHHOW OT MOAAENOK MoiurpaduyecKon
NPOJYKIMU, B TOM YHUCJEe OJIAHKOB IIEHHBIX OyMmar, a TakKe TOPTOBIU yKa3aHHOU
npoaykiued. bianku JOKyMEHTOB 00 00pa30BaHUM U CBHJIETEIHCTBA 00 00ydeHUU
UMEIOT E€AMHYI0 TMOPSAKOBYIO HYMEpAlHMI0 M SIBISIIOTCA JOKYMEHTaMH CTPOTOMN
OTYETHOCTH.

Brimaua OmaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMHM TPOW3ZBOIAUTCSA CTPOTO B
COOTBETCTBHUHU C YCTAHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSAMH.

2.3. Ilpu mocrymieHun 0J1aHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM OTBETCTBECHHBIM
JUIIOM OCYIIECTBIISIETCS CBEpKa COOTBETCTBUA (DAKTUYECKOTO KOJIMUYECTBA OJAHKOB
TUTYJIOB M OJAHKOB MPWIOKEHUH (MX CEpUd M HOMEPOB) YYETHBIM JaHHBIM,
COJIEPIKAIIMXCS B COMPOBOJUTENBHBIX JOKYMEHTax. [Ipy pacxoxaeHUH MOJIy4eHHOTO
yucina OJIAHKOB WJIM HMX HOMEpPOB C HAKJIAJHOW, a Takke NpH TMOIYyYeHUU
OpakoBaHHBIX OJAHKOB COCTaBISETCS aKT B 2-X AIK3EMIUISIPAaX, OAMH U3 KOTOPBIX
HaIpaBsieTCs] Ha MPENNpHUsITHE, OCYILECTBISIONIEe H3TOTOBICHUE U IOCTaBKY
MOJIUTPAPUIECKON MPOTYKITHH.

3.Y4er U XpaHeHHe OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHNH

3.1. Yder m permcrpamusi aTTeCTaToB 00 OCHOBHOM O0OIIeM OOpa3oBaHUHU
BEJIETCS] B KHUT'€ YUYETa U 3alIUCH BBIJJAHHBIX aTTECTAaTOB —
brnanku noxkymMeHTOB 00 00pa30BaHMU M KHUTH BBIIAYU y4eTa OJIAHKOB JOKYMEHTOB
00 o0pa3oBaHNM, a TAKXKE BCE IOKYMEHTHI (HAaKJIaIHbIE, IOBEPEHHOCTH, PACIIUCKH, Ha
OCHOBaHUU KOTOpPHIX OJIAaHKKM JOKYMEHTOB OBbLIM TIOJYYEHbI) XpaHITCS B
YCTAHOBJIEHHOM MOpPSAJIKE, KaK JOKYMEHTBI CTPOrOil OTYETHOCTH: B HECTOpaeMOM
mkady B kabunere nupekropa MbOY COIINe3.

3.2. Kuuru peructpaiyu BBbIIAHHBIX JOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHUU
MIPOHYMEPOBBIBAIOTCS, MPOLIHYPOBBIBAIOTCSI, OINEUYATHIBAIOTCS W XPAHATCS Kak



JOKYMEHT CTPOTOW OTYETHOCTH, 3alHCH B KHUTE PETUCTPAIMH TPOU3BOIATCS TPH
JT000M JIBUIKEHUU OJIAHKOB.

3.3. Kuura perucrpanuu, BeieTCs OTAEIBHO IO Ka)XJAOMY YPOBHIO OOLIEro
00pa30BaHUA U COJICPIKUT CIICAYIONINE CBEACHHUS:
- HOMEp YUYETHOMU 3amucH (10 NOPSAIKY);
- (hamminio, UMs1, OTYECTBO (IIPU HAJIMYUU ) BBITYCKHHUKA;
- B Cllyyae MOJIy4YeHHUs aTTecTata (qyOnmMkaTta aTrecTaTa, AyONHMKaTa MPUIOKECHHUS K
aTTeCTaTy) MO JOBEPEHHOCTH - Takke (pamMuianio, UMs U OTYECTBO (MPU HATHYUH)
JUIa, KOTOPOMY BBIIaH JIOKYMCHT;
- IaTy POKJCHUS BBITTYCKHUKA,
- HyMmeparuio OjlaHKa arTecTara WIM CBHJAETEIbCTBA 00 o0OyueHun (OsaHka
nyOnvKaTa aTTecrara);
- HANMCHOBaHUS YUCOHBIX MPEIMETOB U UTOTOBBIC OTMETKH BBIITYCKHHUKA IO HHUM;
- JaTy U HOMEp MpHKa3a O BbIJaye arTectata (IyOiuKara aTrecrara, AyOjuKara
NPHIOKCHHS K aTTECTATy);
-ITOIITUCH YIIOJTHOMOYEHHOTO W1 OpraHH3aIlHH, OCYIIECTBIISIOMICH
0o0pa30BaTeIbHYI0 JIEATEIBHOCTh, BBIIABIIETO aTTecTaT (IyOMuKaT aTTecrara,
TyOIMKAT MPUIOKCHUS K aTTECTaTy);
-ITOAHUCH TOJTydYaTeNsl aTTecTaTa (€CiM JOKYMEHT BbIJIAaH JIMYHO BBITYCKHHUKY JTHOO

I10 ,IIOBepCHHOCTI/I), 1100 AaTy U HOMCP IIOYTOBOI'O OTIIPABJICHUA (CCJII/I AJOKYMCHT
HaIIpaBJICH YCPC3 OIICPaTOPOB IMOYTOBOM CBSI3HU O6HIGFO HOHLSOBaHI/I}I);

-naTy BbIJAYM aTrectara (AyOnuKara arTecTaTa, IyOJMKaTta MPUIOKEHUS K
aTTECTaTy).

3.4. Ilpu BeImave nyOnuKaTa aTTecTarta, AyOauKaTa MPUIOKEHUsS K aTTecTaTy B
KHHUI'€ PETUCTPALlMA OTMEUYAIOTCSl YUYETHBIN HOMEp 3alUCH U J1aTa BbJIauyd OpUTHHAIA,
HyMmepalnusa Onanka opuruHana. [Ipm sToM oTMeTka o BbIIaue AyOnuKaTa aTrTectaTa
J€NaeTCsl TAKKEe HAIIPOTUB YUYETHOIO HOMEPA 3aMKCH BbIIa4YX OPUTHHAJIA.

3.5. Ilpu obOnapyxeHun OMMOOK, JOMYIICHHBIX MPH 3alOJHEHUU aTTecTaTa
WM OJTHOTO W3 MPUJIOKEHHUH, B T0J] OKOHYaHHS BhIMyCKHUKOM MBOY COIIINe3 B
KHHUI'€ PETUCTPALlMU 32 HOBBIM HOMEPOM Y4E€THOM 3anucu. [Ipu 3ToM HanpoTUB paHee
CIENaHHON YYEeTHOH 3alucH JeJaeTcs MOMETKa "HCIOpPYEH, aHHYJIMPOBAaH, BBIIAH
HOBBIN aTTecTaT" ¢ yKazaHWEM HOMEpPA YUETHOM 3aliCH aTTecTara, CBUIETEIhCTBA 00
OKOHYaHUU, BBIJJAHHOTO B3aMEH UCIIOPUYEHHOTO.

3.6. B kHUTY peructpanuu CIUCOK BBIMTYCKHHUKOB TEKYIIETO y4eOHOTO roja
BHOCUTCSI B aJ(paBUTHOM TMOPSAJIKE OTIAEIHHO MO KaXIOMY Kiaccy (CO CKBO3HOM
HyMepalueii), Homepa 0JIaHKOB - B BO3PacTaroIIeM MOPSIAKE.

3.7. 3anucu B KHUTE PErUCTpAllMU 3aBEPSIIOTCS MOJAMKUCSIMU KJIACCHOTO
pykoBogutens, nupekropa MBOY COILINe3 u mneyaTpio, OTAEIBHO MO KaXKIOMY
KJIACCYy.

3.8. Kaxpmas 3amuck o Bbljjade qyOnuKaTa arrecrarta, AyOJHMKaTa MPUIIOKECHUS
K arrectary 3aBepserca noanuchio aupekropa MBOY COIINe3 u ckpersieTcs
MEYaThIO.

3.9. HWcnpaBneHus, IOOMYIIEHHbIE NpPU 3alOJHEHUU KHUTH PErucTpaluu,
3aBepstoTcs gupekropoM MBOY COIIINe3 u CkpemisitoTca nevaTrbio 0, CO CChbUIKON
Ha HOMEP YYETHOU 3aIUCH.



3.10. Ilepenaua momyueHHbix MBOY COIIINe3 61aHKOB JOKYMEHTOB 00
00pa30BaHUU JPYTUM YUPEXKJIECHUAM HE JIOMYCKAEeTCs.

3.11. JlokyMeHTbl 00 00pa30BaHHM, HEMOJIYYEHHbIE BBITYCKHUKAMH B TOJ
oxkoHyaHuss MBOY COIIINe3, xpaHsaTcss BMECTE C HEHUCHOJIb30BaHHBIMU OJIAHKAMHU
JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU /10 BOCTPEOOBaHUSI.

3.12. Ilpu Ha3HAYEHUH HOBBIX PAOOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a MOJyYEHHUE,
y4eT U XpaHEHUEe OJIaHKOB HEHCIOJIb30BaHHbIC OJIAHKH, a TAKKE KHUTU y4eTa U
perucTpanuu MepefalTcs IO aKTaM, KakK JOKYMEHTbl CTPOrod OTYETHOCTH.
[IpoBoaMTCS MUHBEHTApU3ALIMS B CBSI3U CO CMEHOM MaTepuagbHO-OTBETCTBEHHBIX JIMII.
CoTpyaHuK, TpUHSIBIIMK OJaHKU JOKYMEHTOB 00 0OOpa30BaHMM PACHUCHIBACTCS B
OIKCH B MOJYYEHUH, a CAABIIMM — B cJlaye 3TUX OJIAHKOB.

4. Ilopsinok cnucaHus U YHUYTOKEHUS
0J1aHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU

4.1. CnucaHue u3pacXOJIOBaHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU
IPOU3BOJUTCS IO aKTy CIUCAHUS OJIAHKOB CTPOrOM OTYETHOCTH. B akTe mpuBoguTCS
COCTaB KOMHCCHU T10 CIHCAHUIO, YKA3bIBAIOTCS J1aTa U HOMEP JOKYMEHTa, KOTOPBIM
JaHHass KoMmHuccus Obuta Ha3zHaueHa. Kpome Toro, B akTe yKa3bIBaIOT MEPUO, 3a
KOTOPBIA TMPOU3BBOJAMUTCS CIHUCAHUE. AKT TMOJMUCHIBAIOT WICHBl KOMHCCHUU U
ytBepkaaer aupekrop MbOY COILINe3.

4.2. VcnopyeHHbIE TIPU 3aMOJTHEHUH OJAHKU JTOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU
NOJIIeKAT CIHCAHUIO U YHUUTOXXEHHIO, JUIsl 4ero cosjaaercs komuccus. Komuccus
COCTaBIIIET aKT O CIHCAHUU OJAHKOB CTPOTrOd OTYETHOCTH B ABYX JIK3EMIUISIpax, a
Tak)Ke aKT 00 YHUUTOKEHUU UCTIOPUYEHHBIX OJAHKOB IOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUM 32
OTIpEeJICICHHBIA TEPHOJ] WM B MpexkHUE rojpl. Homepa wucmopueHHbIX OJaHKOB
JOKYMEHTOB BBIPE3aIOTCS M HAKJICHBAIOTCS B aKT 00 YHUUYTOXCHHHU HCIOPUYEHHBIX
0JIAaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHWHU, KOTOPBIM MpHIIAraeTcs K AK3EMIUIIPY aKTa
s xpadeHuss B MBOY COIIINe3. AKTbl MOJAMHUCHIBAIOT YJICHBI KOMHCCHH, aKT O
cnucanuu yreepxkaaet aupekrop MbOY COIINe3(npumnosxenue 1).

4.3. Tlpu BbImaue ayOauKaTOB 00 0Opa3oBaHWM TPOIEAypa CIHCAHUS HIIH
YHUYTOXKEHUSI MPOUCXOJUT B COOTBETCTBUU C NMyHKTamu 4.1 unu 4.2. HacToAIIero
MTOJIOKEHHUS.

4.4, OpuruHaibl U KOMHH AKTOB O CHUCAaHUM W YHUYTOXKEHUU OJaHKOB
JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHMU MOAIIMBAIOTCSA B JI€JI0 U XPAHITCS KaK TOKYMEHTBI
CTPOTroil OTYETHOCTU B TEUEHUHU YCTAHOBJIEHHOTO CPOKaA.

5. IlopsiloK yCTaHOBJIEHUS KOHTPOJIS

5.1. Jlnst UCKIIOYEHHMSI CIIy4yaeB MOILICHHUYECTBA, XUIIEHUU WU OIMHOOK B
MCIIOJIb30BaHUM OJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH HEOOXOIUMO PEryJIsipHO MPOBOJUTH
npoBepku. Kortponbabie GyHkmu Bosnaratorcs Ha qupekropa MbOY COIINe3.

5.2. Ilo pe3ynpraram BHYTPEHHUX MPOBEPOK COCTABISAETCS OTYET JJIA

MNPUHATHUA OIICPATUBHBIX MCP II0 YCTPAHCHUIO BBIABJICHHBIX HapymeHI/Iﬁ.
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